山西药科职业学院

2018-2019-2学期第1周教务处主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要    求
	参加单位及人员

	3月4日

星期一
	
	教学楼等
	教学检查
	
	教务、人事、纪检相关人员

	
	
	
	组织在校生数据信息核准和补录工作
	
	程强

	
	
	
	教材发放情况汇总反馈
	
	李慧博

	3月5日

星期二
	
	
	组织普通高校创新调查表填报工作
	
	程强、李翔、陈湘玲

	
	
	
	组织生活会会前准备
	
	全体党员

	3月6日

星期三
	
	
	2019届毕业生数据库资料整理
	
	程强

	
	
	
	安排2018-2019-1期末补考报名
	
	李慧博

	3月7日

星期四
	
	
	汇总技能大赛征求意见
	
	李翔

	
	
	
	确定各系慕课制作的进度
	
	陈湘玲

	
	
	
	组织生活会
	
	全体党员

	3月8日

星期五
	
	
	招生宣传
	
	刘林凤、陈湘玲

	3月9日

星期六
	
	
	招聘面试
	
	教务处人员


                                                                      领导签字：


