山西药科职业学院
2018-2019-2学期第11周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	5月5日

星期日
	
	
	学院纪念五四运动100周年大会和传达全省教育大会精神大会
	田水青
	部门全体人员

	5月6日

星期一
	
	
	汇总院领导周工作安排和各部门周工作计划
	田水青
	任俊峰 张炜

	
	
	
	学院月工作例会准备工作
	田水青
	任俊峰 牛丽珍

	
	
	
	去广灵职教中心对口帮扶，开展职业教育周相关工作
	田水青
	

	5月7日 

星期二
	
	
	开展“大讨论”工作，召开支部会议和部门工作会议
	田水青
	支部、部门全体人员

	
	
	
	完成领导交办的相关工作
	田水青
	部门人员

	5月8日 

星期三
	
	
	招投标开标
	招标公司
	葛蕾

	
	
	
	礼堂音响维修
	田水青
	牛丽珍

	5月9日

星期四
	
	
	完善学院2019年对口帮扶工作计划
	田水青
	任俊峰

	5月10日

星期五
	
	
	“三基建设”相关工作、信息公开工作
	田水青
	杨小莉



