山西药科职业学院

2014-2015-2学期第14周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要    求
	负责人
	参加单位及人员

	6月8日

星期一
	上午
	
	8-13日带队参加2015全国职业院校技能大赛
	
	王仙芝
	相关系部

	
	
	
	8-9日收集整理2014-2015-2期末考试试题、方案
	
	李慧博
	各系部

	
	
	
	8-9日安排各系核对2015-2016-1学期教学计划
	
	陈湘玲
	各系

	
	下午
	
	组织开展预防艾滋病知识讲座
	
	郝日晋
	医务所、中药系

	
	
	
	教学纪律检查
	随机抽查
	郝日晋李娟
	教务处全体人员

	
	
	
	8号、10号师德师风专项整治教学教辅组资料收集、整理、上报
	
	程永杰

李娟
	各系部

	
	
	
	8-13日教师考核
	
	程永杰

陈湘玲ngl
	李娟

	
	
	
	8-13日示范院校材料准备
	
	王仙芝
	教务处全体人员

	
	
	
	参加全省普通高等学校学籍学历管理工作人员培训会
	
	程强
	

	6月9日

星期二
	
	
	党员联系班级、党员联系学生工作方案研讨会
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	
	
	
	教学纪律检查
	随机抽查
	郝日晋李娟
	教务处全体人员

	
	
	
	准备2015届毕业生资格审查资料
	
	程强
	各系

	6月10日

星期三
	上午
	
	落实2015-2016-1学期的教学任务
	
	陈湘玲
	各系

	
	
	
	教学纪律检查
	随机抽查
	郝日晋李娟
	教务处全体人员

	
	
	
	通知征订2015-2016-1学期教材
	
	陈湘玲
	各系

	
	下午
	
	组织开展预防艾滋病知识讲座
	
	郝日晋
	医务所、工商管理系
器械工程系

	6月11日

星期四
	上午
	
	教学纪律检查
	随机抽查
	郝日晋李娟
	教务处全体人员

	
	下午
	
	组织开展预防艾滋病知识讲座
	
	郝日晋
	制药工程系、食品工程系、国际合作中心

	6月12日

星期五
	上午
	
	教学纪律检查
	随机抽查
	郝日晋李娟
	教务处全体人员

	
	
	
	理论学习
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	6月13日

星期六
	上午
	
	教学纪律检查
	随机抽查
	郝日晋李娟
	教务处全体人员

	6月14日

星期日
	
	
	协助完成校园招聘会
	
	
	教务处全体人员



