山 西 药 科 职 业 学 院

教务处函〔2016〕12号
关于做好2016届毕业生
毕业资格审查工作的通知
院属各部门、各单位：
为做好2016届毕业生资格审查工作，规范毕业资格审查程序，严格执行相关毕业资格审查条件，确保毕业生顺利毕业、离校，现将相关事宜通知如下，请各部门、各单位认真做好各项工作。
一、组织机构
为保证学院2016届毕业生毕业资格审查工作顺利进行，成立毕业生资格审查领导小组。具体安排和工作职责如下：
组长：教务处处长
成员：纪检监察室负责人、学生工作部（处）负责人、实训中心负责人、电教中心负责人、各相关教学系部负责人。
职责：负责毕业生资格审查工作的领导、组织、监督、协调和审核工作。
领导小组下设办公室（办公室设在教务处）。
二、毕业资格审查项目及负责单位
1.高职毕业生毕业资格审查项目
思想品德、学业成绩、职业技能鉴定、计算机应用能力、英语应用能力、普通话应用能力、体质测试、实习鉴定、论文答辩，共计9项。
2.中职毕业生毕业资格审查项目
思想品德、学业成绩、职业技能鉴定、普通话应用能力、体质测试、实习鉴定、实习报告，共计7项。
毕业资格审查项目及负责单位见下表。
	毕业资格审查项目
	负责部门
	备注

	思想品德
	学生工作部（处）
	

	学业成绩
	教务处
	

	职业技能鉴定
	实训中心
	

	计算机应用能力
	电教中心
	

	英语应用能力
	教务处
	

	普通话应用能力
	基础部
	

	体能测试
	公共体育部
	

	实习鉴定
	各系
	

	论文答辩（实习报告）
	各系
	


三、毕业资格审查内容

1. 思想品德审查
对毕业生在校期间的违纪处分情况进行审查。如处分已按规定时间和程序办理撤消手续，则该项审查为合格；若没有办理撤消手续，则该项审查为不合格。
2. 学业成绩审查
对毕业生在校期间按照专业人才培养方案规定应修的所有课程成绩进行审查，有课程成绩不及格者，该项审查为不合格。。
3. 职业技能鉴定审查
对毕业生取得的职业资格证书进行审查，未取得相应职业资格证书者，该项审查为不合格。
4. 计算机、英语、普通话应用能力审查
对毕业生计算机、英语、普通话应用能力进行审查，成绩不合格者，该项审查为不合格。
5.体质测试审查
对毕业生在校期间的体质测试成绩进行审查，成绩不合格者，该项审查为不合格。
6. 实习鉴定、论文答辩（中职毕业生为实习报告）审查
对毕业生提交的《顶岗实习鉴定表》及论文答辩（中职毕业生为实习报告）成绩进行审查，成绩不合格者，该项审查为不合格。
四、毕业资格审查结果

负责资格审查的各部门将审查结果填入《毕业生资格审查表》（见附件）的相应栏目内，以电子版形式提交。同时提交一份纸质的毕业生资格审查说明，需由部门负责人签署意见。以上资料请于6月25日前交教务处。
最终审查结果经资格审查领导小组审核后报院长办公会审议。
附件： 1.2016届高职预计毕业生资格审查表
       2.2016届中职预计毕业生资格审查表
山西药科职业学院教务处
2016年5月31日   
（公开属性：主动公开）
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