	山西药科职业学院
2016-2017-2学期第6周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	4月2日  星期一
	
	
	清明节假期
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	4月3日  星期二
	　
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	4月4日  星期三
	　
	
	处务会议
	
	王仙芝
	教务处全体人员

	
	
	
	往届结业生补考前准备工作
	
	李慧博
	

	
	　
	
	督导听课
	
	郝日晋
	

	4月5日  星期四
	
	
	2016-2017-2学期教材结算
	
	李慧博
	

	
	
	
	政治理论学习
	
	王仙芝
	教务处全体人员

	[bookmark: _GoBack]4月6日  星期五
	
	
	报送1-4周教师授课课时、教研室主任津贴
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	院级精品资源共享课评审结果汇总
	
	程永杰
	

	
	
	
	教师基本功大赛赛前准备
	
	程强
	



