山西药科职业学院

食品工程系2016-2017-2学期第1周主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人员

	2月24日

星期五
	上午
	办公室
	开学工作安排
	郁敏 刘林凤
	全体人员

	2月25日

星期六
	全天
	
	检查学生返校情况
	
	辅导员

	2月26日

星期日

	下午
	
	统计学生返校情况
	
	辅导员

	
	晚上
	
	各班级主题班会
	
	辅导员

	2月29日

星期一
	上午
	教学场所
	教学检查
	刘林凤 郁敏
	督导组人员

	
	下午
	办公室
	系工作例会
	刘林凤 郁敏
	全体人员

	
	下午
	综合楼523
	 参加院党委中心组(扩大)学习会
	
	相关人员

	3月1日

星期二
	下午
	办公室
	安排第七届盼盼杯创意西点大赛事宜
	刘林凤
	相关人员

	
	下午
	东教学楼
	系团学干部工作例会
	张玲、赵敏
	全体团学干部

	3月2日

星期三
	下午
	办公室
	系工作例会
	郁敏、刘林凤
	全体教师

	
	下午
	办公室
	政治理论学习
	郁敏
	全体人员

	3月3日

星期四
	全天
	办公室
	联系食品安全管理员培训事宜
	刘林凤
	相关人员

	
	
	
	准备雷锋月的相关活动
	张玲
	相关学生

	3月4日

星期五
	上午
	办公室
	14级学生顶岗实习情况汇总
	刘林凤
	全体指导教师

	
	下午
	
	一周工作总结
	
	全体人员



