	山西药科职业学院
2016-2017-2学期第4周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	3月20日  星期一
	
	
	全国英语等级考试试卷提交
	
	郝日晋
	李慧博

	
	
	
	听课
	
	
	李娟

	3月21日  星期二
	　
	
	教学纪律抽查
	
	郝日晋
	

	
	
	
	办公用品领取
	
	李娟
	

	3月22日  星期三
	　
	
	统计教材使用发放情况
	
	陈湘玲
	李慧博

	
	
	
	岗前培训人员教学能力测评
	
	王仙芝
	[bookmark: _GoBack]相关人员

	
	　
	
	参加工商管理系例会
	
	郝日晋
	

	3月23日  星期四
	
	
	安排往届毕业生补考事宜
	
	程强
	各系

	
	
	
	安排2018届毕业生图像采集事宜
	
	程强
	各系

	3月24日  星期五
	
	
	政治理论学习
	
	王仙芝
	教务处全体人员

	
	
	
	学院创新创业方案编制
	
	程永杰
	



