固定资产管理工作流程图


发布中标公告








教学仪器设备采购





教学仪器设备入库





教学仪器设备出库























使用单位组织按照合同规定及验收管理制度进行到货验收和交付验收





供应商按照合同规定供应设备





入库管理员和库房管理员验收





验收不合格





退货处理





验收合格





办理入库





实验室管理员填写实验用品出库单





实验室主管部门负责人审核








实训中心负责人审核








库房管理员发放物品




















固定资产日常管理





实验室管理员建固定资产明细账和卡片账





资产清查（上半年查实物、下半年查账）





 维修





资产调配、报废





    经审批后进入维修程序





实验管理员填写《仪器设备维修登记单》





政采中心或委托代理机构召开招投标会








填写山西省采购项目清单（系部）








办理采购项目审批（计划财务处）








系部填写《山西药科职业学院教学仪器设备购置申请表》





































































































