山西药科职业学院

2018-2019-1学期第17周中药系主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要    求
	主持人
	参加单位及人员

	12月24日

星期一
	上午
	系书记办公室
	准备有关党总支换届事宜
	
	彭志强
	  系班子成员

	
	下午
	大礼堂
	参加文艺演出
	
	彭志强
	全体教职工

	
	
	
	安排期末考试
	
	吕建军
	蔡翠芳、教研室主任

	
	
	教室
	积极筹备学院所开展文艺节目
	
	屈挺超
	中药系文艺部

	12月25日

星期二
	上午
	系书记办公室
	召开党总支支委会
	
	彭志强
	支委成员、有关同志

	
	
	系主任办公室
	教学任务落实、教材征订
	
	吕建军
	蔡翠芳、教研室主任

	
	下午
	系会议室
	参加系党总支教师党支部换届选举
	
	彭志强
	全体教师党员

	
	
	系书记办公室
	准备党建述职材料
	
	彭志强
	

	
	
	教室
	开展“端正考风，严肃考纪”主题教育活动
	
	屈挺超
	 中药系秘书处

	12月26日

星期三
	上午
	系书记办公室
	评审辅导员主题班会
	
	彭志强
	

	
	下午
	
	选拔技能大赛学生
	
	蔡翠芳
	全体教师

	
	
	教室
	邀请院领导参观教师中药文化展览
	
	彭志强
	分团委

	
	
	办公室
	整理互关互检相关资料
	
	屈挺超
	    中药系办公室

	12月27日

星期四
	上午
	
	准备蔡翠芳名师工作室挂牌
	
	彭志强
	有关同志

	
	下午
	微信平台
	做好2018年暑期放假工作，强调假期安全
	
	屈挺超
	中药系宣传部

	12月28日
 星期五
	上午
	系书记办公室
	系班子成员碰头会，安排下周工作
	
	彭志强

蔡翠芳
	系班子成员

	
	
	
	准备有关年终考核材料
	
	彭志强
	

	
	下午
	系会议室
	系党总支基层组织换届选举
	
	彭志强
	全体党员

	
	
	教室
	检查各班门窗，确保安全离校
	
	屈挺超
	中药系学习部

	12月28日
-12月29日
	
	
	考试
	
	吕建军
	相关人员

	整周
	
	
	学生校外综合实训资料收集、汇总，教师考核
	
	蔡翠芳
	吕建军



