山 西 药 科 职 业 学 院

教务处函〔2015〕42号
关于做好2015-2016-1学期

期末考试工作的通知

各系部：

根据本学期教学工作安排，2015-2016-1学期期末考试工作安排如下。

一、考试时间

根据学院各专业教学计划的安排，考查课、选修课于课程结束后随堂考核；考试课定于2015年12月28日-12月31日进行，2016年1月4日前完成阅卷、提交成绩。

二、考试科目

考试具体科目见附件1。

三、工作要求

1．考试命题与阅卷要严格执行学院考试相关管理规章制度，要求各教研室集体进行命题，在统一时间地点流水阅卷。

2．考试课理论试题AB卷并附答案，考查课、选修课理论考试交试卷或考核方案，试卷格式参照标准试卷体例（见附件2）；技能考核交考核方案，使用统一答卷纸。

3．考试试题及技能考核方案经教研室主任、系部主任审核签字后，于2015年12月11日前交教务处。

4．本学期教学管理平台将依据考试时间依次开放，所有期末考试成绩（包括选修课）需在规定期限内（2016年1月4日前）录入教学管理平台，逾期系统将自动关闭。

5．考试结束后，以各系部为单位，于2016年1月4日前将试卷、成绩单、系部成绩分析统一交回教务处。成绩单应按课程、分班级整理，每份成绩单由教研室主任、系部主任审核签字，加盖系部公章。

五、考试工作纪律

1．各系部安排教师务必做好考前辅导工作。
2．期末考试组织工作由教务处总体安排，各系部具体负责。各部门、各单位一定要制订实施方案，明确责任，加强各环节的管理。

3．务必做好命题及制卷过程中的保密工作，确保考试的公平、公正。

4．认真做好成绩评定和录入工作，各系部主任和教研室主任要严格把关，确保准确无误。如成绩评定和录入结果出现差错，需按规定填写“更改学生成绩申请表”，经过审批后方可更改。

附件：1．2015-2016-1期末考试安排表

2．标准试卷体例

3．考试方案体例
山西药科职业学院教务处
2015年12月8日   
（公开属性：主动公开）
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