
	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要  求
	参加单位及人员

	4月15日

星期一
	10:30
	529
	教学系2018年度系考核安排会
完成本部门考核资料
	
	相关人员

	
	13:30
	523
	“我为改革创新做什么 我为优质校建设做什么”讨论会
	
	王院长 系部教师及学生代表 教务处全体人员

	4月16日

星期二
	
	
	本学期教材费用核对
	
	李慧博

	
	
	
	督导课时统计
	
	李娟

	
	
	
	核对2019届毕业生信息
	
	程强

	
	
	
	迎接学院对教务处进行2018年度考核
	
	全体人员

	4月17日

星期三
	下午
	
	优质校课程资源建设培训会
	
	刘林凤、陈湘玲、相关系教师

	
	
	
	开展教学系2018年度考核
	
	刘林凤

	4月18日

星期四
	
	
	准备审计整改资料
	
	相关人员

	
	
	
	开展教学系2018年度考核
	
	刘林凤

	4月19日

星期五
	
	
	开展教学系2018年度考核
	
	刘林凤

	
	
	
	汇总教学系2018年度考核结果
	
	刘林凤
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