山西药科职业学院
2015-2016-2学期第18周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	6月20日

星期一
	
	汇总院领导周安排，做好相关工作
	杨芳
	任俊峰

	
	
	机关党总支支委会议
	杨芳
	机关党总支各支委

	6月21日

星期二
	
	完善《学院章程》核准相关工作
	杨芳
	杨小莉

	
	
	讨论党政办公室规章制度
	杨芳
	全体人员

	6月22日

星期三
	
	配合院团委做好高雅艺术进校园相关工作
	杨芳
	葛蕾

	
	
	接待中国医药科技出版社工作人员
	杨芳
	全体人员

	6月23日

星期四
	
	讨论党政办公室重点事项权责清单、权力运行流程图
	杨芳
	全体人员

	6月24日

星期五
	
	做好信息报送工作
	杨芳
	杨小莉

	
	
	配合筹备学院“两学一做”学习教育主题演讲比赛
	杨芳
	全体人员

	6月25日

星期六
	
	配合招生就业处做好校园招聘会相关工作
	杨芳
	全体人员



