	山西药科职业学院
2016-2017-1学期第10周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	11月14日
星期一
	
	
	期中教学检查
	
	郝日晋
	院督导组成员、各系部

	
	
	
	配合组织人事部统计汇总部分教师授课情况
	
	郝日晋
	组织人事处相关人员

	
	
	
	“国培”教师学习心得交流会
	
	王仙芝
	相关人员

	

11月15日  
星期二
	
	
	草拟学院2017年教育质量年度报告
	
	郝日晋
	

	
	
	
	统计2016-2017-1学期尔雅通识选修课选课结果
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	省实训基地项目自查
	
	程永杰
	中药系、制药工程系

	11月16日
 星期三
	
	
	期中教学检查
	
	郝日晋
	院督导组成员、各系部

	
	
	
	慕课开标
	
	王仙芝
	陈湘玲

	
	
	
	完善学院质量保证体系建设方案
	
	[bookmark: _GoBack]程永杰
	

	11月17日
星期四
	
	
	教材结算
	
	李慧博
	

	
	
	
	全国教师信息管理系统布置
	
	程强
	

	11月18日
星期五
	
	
	政治理论学习
	
	郝日晋
	机关第六党支部全体

	
	
	
	18-20日承办人民卫生出版社教材编写会
	
	王仙芝
	教务处相关人员

	11月19日
星期六
	
	
	18-20日承办人民卫生出版社教材编写会
	
	王仙芝
	教务处相关人员

	
	
	
	学院学生专业技能大赛工作安排
	
	程强
	各系



