山西药科职业学院

2015-2016-2学期第12周实训中心主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	9月16日

星期五
	
	
	部门学期初工作例会
	苏珍枝
	部门全体相关人员

	
	
	
	实验室、标本厅、库房等重点部位安全检查
	
	相关人员

	9月17日

星期六
	
	
	各实验室卫生清扫，开学前准备工作
	
	相关系

	9月18日

星期日
	
	
	重点专业、特色专业设备安装、调试，验收前期准备
	苏珍枝
	杨晓燕、相关系



	9月19日

星期一
	上午
	
	重点、特色专业实训教学软件、多媒体设备验收培训（制药工程系）
	苏珍枝
	相关系

	
	
	
	参加学期初职工大会，学院安全工作会
	
	

	9月20日

星期二
	上午
	
	本学期实验用品采购需求摸底、汇总
	
	相关人员

	
	
	
	落实技能鉴定费鉴定分成补交事宜
	苏珍枝
	邓亚宁

	9月21日

星期三

	
	
	实验用品申领发放
	
	王泽想、王诚刚

	
	
	
	实验室卫生大检查
	
	各系部

	9月22日

星期四

	
	
	联系进口设备海关检查事宜
	苏珍枝
	相关人员

	
	
	
	实验室实验员调整，资产交接
	
	王诚刚、程厚连等

	9月23日

星期五

	
	
	部门工作例会
	苏珍枝
	部门人员

	
	
	
	联系技能鉴定信息化考务系统培训事宜
	苏珍枝
	邓亚宁

	
	
	
	参加学院党委中心组（扩大）学习会
	
	苏珍枝



