山西药科职业学院
2016-2017-1学期第13周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	12月5日

星期一
	
	汇总院领导周安排，做好相关工作
	杨芳
	任俊峰

	
	
	部门安全工作会议，并进行安全自查
	杨芳
	全体人员

	12月6日

星期二
	
	做好机关分工会“精业强教、教书育人”技能大赛评比表彰工作
	杨芳
	任俊峰 分工会各小组长

	
	
	内部控制自查工作“回头看”并形成部门基础性评价报告
	杨芳
	任俊峰等

	12月7日

星期三
	
	办理定点印刷2016年终结算和2017年度预算
	杨芳
	杨小莉

	12月8日

星期四
	
	落实专项督查整改情况
	杨芳
	杨小莉等

	12月9日

星期五
	
	自查部门政治理论学习和网站建设情况
	杨芳
	全体人员

	12月10日

星期六
	
	集体学习
	杨芳
	全体人员



