山西药科职业学院
2014-2015-2学期第15周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	6月15日

星期一
	
	
	处务会议
	王仙芝
	教务处全体人员

	
	
	
	15-19日教学纪律检查
	郝日晋   李娟
	教务处全体人员

	
	
	
	15-19日组织学期末学生评教、教师同行评教
	郝日晋
	各系、中心书记

	
	
	
	15-19日毕业生补考、成绩维护
	李慧博
	

	
	
	
	15-19日落实2015-2016-1学期教学任务
	陈湘玲
	各系部

	
	
	
	师德师风专项整治资料收集与上报（周一、三、四）
	程永杰
	

	
	
	
	制作中职毕业生毕业证书并签章审核
	程强
	

	6月16日

星期二
	
	
	整理2015届毕业生资格审查资料（周二、三、四）
	程强
	

	6月17日

星期三
	
	
	准备2015年教材招标资料
	陈湘玲
	

	
	
	
	政治理论学习
	郝日晋
	教务处全体人员

	6月18日

星期四
	
	
	教师考核
	王仙芝
	程永杰 陈湘玲 李娟

	6月19日

星期五
	
	
	征订2015-2016-1学期教材
	陈湘玲
	各系部

	6月20日

星期六
	
	
	发布2015年教材招标公告
	陈湘玲
	



