山西药科职业学院
2017-2018-2学期第13周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	5月28日

星期一
	
	汇总院领导周安排，做好相关工作
	田水青
	任俊峰

	
	
	做好制度汇编校对工作
	田水青
	杨小莉

	5月29日

星期二
	
	做好招生宣传工作
	田水青
	全体人员

	5月30日

星期三
	
	做好高职院校评估信息采集汇总核实工作
	田水青
	王芳

	5月31日
星期四
	
	推进公车保险工作
	田水青
	葛蕾

	6月1日

星期五
	
	办公室工作例会
	田水青
	全体人员



