	山西药科职业学院
2016-2017-1学期第11周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	11月21日
星期一
	
	
	组织爱心捐款
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	
	
	
	期中教学检查
	
	郝日晋
	

	
	
	
	实训基地、特色专业绩效评价
	
	王仙芝
	程永杰

	

11月22日  
星期二
	
	
	学习《新形势下党内政治生活准则》；观看警示教育片
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	
	
	
	查看尔雅通识课开课情况
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	实训基地检查相关资料报送
	
	程永杰
	

	11月23日
 星期三
	
	
	期中教学检查
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	
	
	
	2016-2017-1学期教材费用结算
	
	陈湘玲
	李慧博

	
	
	
	安排学院教师信息化教学设计比赛
	
	程强
	各系部

	11月24日
星期四
	
	
	草拟学院教学质量年度报告
	
	郝日晋
	教务处全体人员
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	王仙芝
	

	11月25日
星期五
	
	
	组织系部开展微课的录制
	
	程永杰
	各系部

	11月26日
星期六
	
	
	教学纪律检查
	
	郝日晋
	教务处全体人员、学院督导组



