	山西药科职业学院
2015-2016-1学期第2周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	9月14日  星期一
	9：30　
	
	前往省招生考试中心上交试卷
	
	李慧博
	

	
	　
	
	教学纪律检查
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	
	
	教务处
	完善省示范性高职院校建设资料
	
	王仙芝
	教务处全体人员

	
	　
	
	随机听课
	
	教学督导组
	

	
	　
	
	落实2015-2016-1学期新生教学计划
	
	陈湘玲
	

	9月15日  星期二
	　
	
	数据平台采集前期准备工作
	
	王仙芝
	郝日晋 程强 李娟

	
	　
	会议室
	现代学徒制工作研讨
	
	
	教务处 中药系 工管系

	
	　
	
	2014级转专业情况统计汇总上报
	
	程强
	

	
	　
	
	落实2015-2016-1学期新生教学计划
	
	陈湘玲
	

	9月16日  星期三
	　
	
	随机听课
	
	教学督导组
	

	
	　
	教务处
	十三五规划中人才培养、专业建设项目研讨
	
	王仙芝
	教务处相关人员

	
	　
	
	落实2015-2016-1学期教学任务
	
	陈湘玲
	

	9月17日  星期四
	　
	
	教务处政治理论学习研讨
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	
	　
	会议室
	研究教学计划修订事宜
	
	
	教务处 各系部主任

	
	　
	
	落实2015-2016-1学期新生教材
	
	陈湘玲
	

	9月18日  星期五
	　
	教务处
	完善省级示范性高职院校建设资料
	
	王仙芝
	教务处全体人员


