山西药科职业学院

食品工程系2016-2017-1学期第16周主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人员

	12月26日

星期一
	上午
	
	2016年专业建设年会
	刘林凤
	相关人员

	
	下午
	
	系例会
	刘林凤 郁敏
	相关人员

	
	下午
	
	政治理论学习
	郁敏
	全体人员

	
	下午
	
	参加学院精神文明建设讲座
	
	相关人员

	
	下午
	
	准备互观互检及相关资料
	张玲
	相关人员

	
	下午
	阶教
	“职业能力提升月活动”专题讲座
	张玲
	全体学生

	
	全天
	教育宾馆
	参加第二期就业指导培训班
	
	赵敏

	12月27日

星期二
	全天
	
	考试监考
	
	相关人员

	
	全天
	教育宾馆
	参加第二期就业指导培训班
	
	赵敏

	12月28日

星期三
	全天
	
	完成“平安校园”相关资料
	赵敏
	相关人员

	
	上午
	
	考试监考
	
	相关人员

	
	下午
	
	系例会
	刘林凤 郁敏
	相关人员

	
	下午
	办公室
	中心组学习
	郁敏
	中心组成员

	12月29日

星期四
	全天
	
	技能考试
	
	相关人员

	
	全天
	
	上报学生离校情况
	赵敏、张玲
	

	12月30日

星期五
	上午
	
	阅卷
	刘娜丽
	相关人员

	
	全天
	
	学生离校安全排查工作
	赵敏、张玲
	相关人员



