	山西药科职业学院
2015-2016-2学期第7周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	4月4日
星期一
	
	
	放假
	
	
	

	4月5日
星期二
	
	
	安排单独招生考试
	
	王仙芝
	教务处全体人员

	
	
	
	整理、上报图像采集数据
	
	程强
	

	4月6日
星期三
	
	
	山西省职业院校实训基地和重点专业建设质量监测系统填报
	
	程永杰
	制药工程系、药学系

	
	
	
	统计上报2015-2016-2学期1-4周课时酬金
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	教学纪律抽查
	
	郝日晋
	


	4月7日
星期四
	
	
	中职专业设置系统填报
	
	程永杰 程强
	药学系、中药系、制药工程系

	
	
	
	安排教师培训、教师技能比赛事宜
	
	程强
	各系

	4月8日
星期五
	
	
	单独招生考试考场准备
	
	李慧博
	

	
	
	
	政治理论学习
	
	郝日晋
	

	4月9-10日
	
	
	学院自主招生考试
	
	王仙芝
	相关人员


