	山西药科职业学院
2015-2016-1学期第15周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	12月14日  星期一
	
	
	2016年上半年全国英语等级考试报名
	
	李慧博
	

	
	
	
	2015-2016-1学期期末考试安排
	
	李慧博
	

	
	
	
	确定2015-2016-2学期教学计划
	
	程永杰
	陈湘玲

	
	
	
	2015多媒体课件大赛相关工作
	
	程强
	

	
	
	
	修订完善相关制度
	
	王仙芝
	李娟

	12月15日  星期二
	
	
	教学检查
	
	郝日晋
	

	
	
	
	校企合作工作总结
	
	程强
	

	12月16日  星期三
	
	
	2015-2016-1学期教材结算报销
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	选举学院机关党总支第六党支部书记
	
	郝日晋
	教务处全体党员

	12月17日  星期四
	
	
	落实2015-2016-2学期教学任务
	
	陈湘玲
	各系部

	
	
	
	
	
	
	

	12月18日  星期五
	
	
	督促教学评价工作
	
	郝日晋
	各系部


王仙芝 程强 程永杰 李娟周一至周五继续做好示范院校验收各项准备工作。
教务处全体人员继续完善省级示范性高等职业院校建设资料和“十三五”人才培养、专业建设两个专项规划的编制工作。
