
中国教育干部网络学院培训平台操作手册 

 

说明：本《平台操作手册》仅适用于对应培训平台版本，如有平台功能升级，功能增

减，将会及时通知学员，同时更新《平台操作手册》，如使用过程中存在问题，或者发现

《平台操作手册》存在错误与不清楚的地方，请致电我院客服，感谢您的配合！ 

服务热线：400-811-9908 

 

一、注册与登录 

（一）注册说明 

如果您没有本平台的学习账号，请您注册，如下图所示。 

在中国教育干部网络学院首页，点击“立即注册”，进入注册页面。 

 

  



（二）注册页面 

 
  



（三）注册成功 

注册成功后，自动跳转到“注册成功”页面。 

在本页面，您可以点击相应的链接，选择进入学习中心，或者完善个人信息，或者返

回网院主页。 

 

（四）学员登录 

在中国教育干部网络学院首页的登录区域（如下图所示），输入您的用户名和密码，

点击  ，成功后进入“学习中心”页面。 

提示：您可使用用户名、注册邮箱、手机号（需通过短信验证）三种方式登录学习。 

 

 

  



二、学习中心 

（一）使用学习卡 

1.学习卡入口 

登陆成功后，进入个人中心选择“使用学习卡”，进入使用学习卡页面。 

 

2.使用学习卡 

在使用学习卡页面，输入已有学习卡的卡号和密码，点击  ，进入所学项目的

班级学习页面。 

 

（二）我的项目 

1.个人中心页面 

点此“我的项目”，进入“我的项目”列表页面。 

说明：如果您只参加了一个培训项目，则自动跳转到相应的项目首页。 

  



2.班级入口 

点击相应项目的  ，进入“班级首页”页面。 

 

  



3.班级首页 

在“班级首页”页面，您可以了解“方案计划”、“班级动态”、“我的课堂”等信息。 

点击“方案计划”，查看自己所参加项目的培训、学习计划，了解培训安排等具体信

息。 

 
  



（三）学习档案 

1.学习档案入口 

在“个人中心”页面，点击“我的项目”栏目中  ，即可进入“学习档案”

页面查看该项目的学习档案。 

 

2.学习档案页面 

在“班级学习”页面，点击“学习档案”栏目，即可查看本项目的学习档案。 

学习档案的打印与导出：在本页面右上角点击“打印”，即可打印此学习档案；点击

“导出 word”，即可下载此档案。 



 



（四）交流 

学员的互动交流，包括几个方面： 

1.班级交流： 

在班级中，可以给同学发送“站内信”，进行交流。 

在班级中，可以通过“班级研讨”，进行主题帖的发表和回复，请参照“我的考核”

中的“班级研讨”。 

2.课程交流： 

在视频观看页面，观看同一门课程的学员，可以通过“发言”进行课程的讨论，请参

照“学习视频课程”中的“发言”。 

3.在线交流： 

在任何一个页面，点击右下方的  ,可以与好友进行在线交流，操作步

骤如下所示。 

 

  



三、我的考核 

（一）考核环节 

在“班级学习”页面，点击“我的课堂”栏目，即可查看各个考核环节的考核内容与

要求。 

“必修课”：学员必学课程，由中国教育干部网络学院统一分配。 

“选修课”：学员自选课程，可根据个人需求从“选课区”选择相关课程加入“选修课

表”。 

“作业”：本环节中，学员须按相关要求完成作业的撰写。 

“试卷”：本环节中，学员须在规定时间内完成试卷的作答。 

“研修成果”：本环节中，学员须按相关要求完成研修成果的撰写。 

“班级研讨”：本环节中，同班同学可以交流互动。 

 

（二）必修课 

在“我的课堂”页面，点击必修课栏目，进入必修课考核页面，即可查看各个课程的学

习进度。 



点击课程标题，即可进入课程详情页面；点击课程标题后的 ，即可进入课程

学习页面。 

视频课程的学习请参见“学习视频课程”。 

 

（三）选修课 

1.选修课页面 

在“我的课堂”页面，点击选修课栏目，进入选修课考核页面，即可查看各个课程的

学习进度。 

点击课程标题，即可进入课程详情页面；点击课程标题后的 ，即可进入课程

学习页面。 



 

2.添加选修课 

在“选课区”页面，可查看所有可选课程类目、各类目下相应的课程名称、课程时长、

主讲人等课程信息。 

点击“所有课程”栏目下的课程类目，即可显示该类目下的所有可选课程。 

您也可以通过在搜索栏中输入课程名称、主讲人进行课程检索。 



 

第一步，点击您喜欢的课程名称前的选择框；第二步，点击本页面下方的“确定”按

钮提交。如果已选课程时长总数达到考核要求，则直接跳转到“选修课”考核页面；否则

系统会自动弹出提示框，请您按照提示进行操作。 

 
  



3.删除选修课 

在“选修课”考核页面，点击课程标题后的 ，弹出提示框，请您按照提示进

行操作。 

 

（四）作业 

1.作业页面 

在“我的课堂”页面，点击作业栏目，进入作业考核页面，即可查看考核要求、完成

进度等信息。 

 

2.撰写作业 

在“作业”页面，点击作业标题，或者是标题后面的操作图标，进入撰写作业页面。 

在文本编辑框内输入内容文字，点击  ，下次可以再次编辑修改；点击  ，



即作业交给老师评阅，将不能再次编辑。 

 

（五）研修成果 

因研修成果的考核、操作界面与作业类似，请参照“作业”的考核。 

（六）在线考试 

1.试卷页面 

在“我的课堂”页面，点击试卷栏目，进入试卷考核页面，即可查看考试的相关信息。 

点击试卷标题或者标题后面的操作图标 ，进行试卷的做答。 

 

2.试卷的考核 

（1）在试卷考核页面，点击  ，进入考试答题页面。 



 

（2）进入考试答题页面，做答试题，全部完成后，点击  。一旦提交，则不能

进行修改答题。 

 

  



（七）班级研讨 

1.班级研讨页面 

在“我的课堂”页面，点击班级研讨栏目，进入班级研讨考核页面，查看考核要求和

学习进度。 

 

在“班级研讨考核”页面，点击“班级研讨”，进入班级研讨列表页面。 

 

2.发布主题帖 

1.在“班级研讨列表”页面，点击 ，进入发帖页面。 

2.输入“标题”（必填项）、“内容”（必填项）、“附件”（可选），点击  ，完成

主题帖的发布。 

在班级研讨回复页面，您可以对自己发布的主题帖进行“编辑”和“删除”的操作。 



 

  



3.回复和管理 

（1）在班级研讨列表页面，点击帖子标题，进入班级研讨回复页面。 

（2）点击“回复”按钮，直接跳转到帖子回复输入框，输入内容文字，点击“确认”

完成帖子的回复。 

您可以“编辑”和“删除”自己发表的帖子和回复。 

 
  



（八）学习视频课程 

1.视频播放页面 

在“选修课考核”或者“必修课考核”页面，点击学习按钮，进入到视频播放页面。 

在“视频播放”页面，点击左上方的“打开课程详情页面”，进入课程详情页，查看

课程的详细信息。 

点击右侧的  ，可以查看课程分集、课程详情、讲课教师的基本信息。 

 

2.笔记 

在“视频播放”页面，点击右侧的  ，查看此门课程的公开笔记和自己的笔记。 

我的笔记： 

在“笔记”页面，点击“我的笔记”，进行查看和管理自己的笔记信息。 

撰写笔记：在输入框中输入文字内容，选择是否公开笔记，点击  完成笔记的记

录。 

编辑笔记：点击每条笔记右下面的“编辑”，则修改相应笔记信息。 

删除笔记：点击每条笔记右下面的“删除”，则删除相应笔记。 



 

公开笔记： 

在“笔记”页面，点击“公开笔记”，查看此门课程所有的公开笔记。点击 ，

进行所有公开笔记的下载。 

 



3.发言 

在“视频播放”页面，点击  ，可以与观看此门课程的所有学员进行交流互

动。 

在输入框中，输入您要发表的内容，点击  完成发言。 

选中“锁定信息”，则发言不能进行发送。 

 
  



4.寻找最佳网络 

在“视频播放”页面，鼠标划过“寻找最佳网络”，出现下拉列表。 

（1）点击下拉列表中的“自动测速寻找”，进入测速页面。 

 

（2）在“测速”页面，自动测速完成后，点击“继续学习”，进入“视频播放”页面，

继续之前视频课程的学习。 

 
 


