
山西药科职业学院车辆派遣工作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办部门：党政办公室 

联系电话：0351-7820613 

 

 

使用部门、单位提前填写公务用车单 

（市内提前 1 天，市外提前 2 天） 

部门、单位负责人填写事由并审批签字 

用车人签字，并报党政办公室 

党政办公室审批 

用车人将公务用车单交出车司机 

司机核实，签字发车 

出车任务完成后，党政办公室收回用车单 


