	山西药科职业学院
2015-2016-2学期第14周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	5月23日
星期一
	
	
	处务会议
	
	王仙芝
	教务处全体人员

	
	
	
	山西省第十届职业院校技能大赛赛前准备
	
	程强
	相关部门

	5月24日
星期二
	
	
	核对2016-2017-1学期教学计划
	
	陈湘玲
	各系

	
	
	
	安排毕业生返校事宜
	
	王仙芝
	教务处全体人员

	5月25日
星期三
	
	
	教材费用核算
	
	李慧博
	

	5月26日
星期四
	
	
	听课
	
	王仙芝
	教务处人员

	5月27日
星期五
	
	
	准备网络评教工作
	
	郝日晋
	


