	山西药科职业学院
2017-2018-1学期教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	9月18日星期一
	
	
	教学纪律检查
	
	刘林凤
	相关人员

	
	
	
	开学典礼
	
	
	刘林凤

	
	
	
	送英语等级考试试卷至省招考中心
	
	刘林凤
	李慧博

	
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	
	
	
	安排教师暑期培训总结工作
	
	程强
	

	
	
	
	核实各部门数据平台采集工作联络人
	
	李翔
	

	 9月19日
星期二
	
	
	讨论2017级人才培养方案
	
	刘林凤
	各系部主任

	
	
	
	整理教师学年工作考核汇总资料
	
	刘林凤
	李娟

	
	
	
	组织开展青年教师基本功大赛
	
	程强
	院工会，各系

	
	
	
	学习数据平台采集工作新内容
	
	李翔
	

	9月20日星期三
	
	
	落实2017级新生教学任务
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	开展2016-2017-2学期补考
	
	李慧博
	

	
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	9月21日星期四
	
	
	落实教师联系企业工作
	
	程强
	各系

	
	
	
	下周工作安排汇总
	
	李娟
	

	
	
	
	组织培训各部门数据平台采集工作联络员
	
	李翔
	各部门平台联络员
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