山 西 药 科 职 业 学 院

教务处函〔2015〕9号
关于做好2014-2015-2学期期中

教学工作检查的通知
院属各系（部）：
根据学院教学工作计划，教务处将组织院、系两级教学督导工作组开展期中教学工作检查，现将具体工作事宜通知如下： 
一、检查时间
教学第九周～十一周（5月5日至5月22日）。

二、检查方式
本次期中教学工作检查由各系（部）督导小组全面组织检查，教务处、院教学督导组进行随机抽查，同时院督导组负责督查各系（部）检查工作资料。
三、检查内容

（一）常规教学工作检查

1.教学纪律检查。教学纪律检查由院督导组检查各系（部）开学以来的教学纪律检查资料。

2.教学资料检查。教学资料包括教师授课教案、任务书、个
人课表、平时课堂登记表等全套教学资料。检查授课计划表与实际授课情况是否一致。

3.实践教学检查。实践教学检查主要检查各系综合实训计划与人才培养方案是否一致、校内实验实训室日常维护情况等。学生校外综合实训及顶岗实习情况（计划、过程、中期检查情况）。

4.听课情况。系（部）负责人、督导小组按照系督导工作计划开展期中听课情况检查。

5.作业布置、批改情况检查。各系（部）要对本系教师开学以来作业布置和批改情况进行检查，教务处将随机开展抽查。各系（部）将检查情况汇总后交教务处。

（二）专项教学工作检查

1. 省级示范性高等职业院校建设工作。教务处组织院督导组对相关系（部）开展省级示范性高等职业院校建设工作进展情况进行督导检查。各系（部）将示范性院校建设工作完成情况做简要说明，并准备好资料备查。（检查计划见附件1）

2.微课建设工作。教务处、院教学督导组按开学初教学工作会议安排，对各系（部）微课建设工作开展专项督导检查。
四、工作要求
各系（部）督导小组一定要按照学院教学工作检查通知要求，认真组织教学检查，具体工作要求如下：

1.各系部要制定详细检查方案，检查工作结束后要写出书面总结，针对存在问题，提出具体整改措施。
2.教务处对各系（部）工作进行随机抽查，并负责汇总院、系两级检查情况，及时编发教学督导通报。
山西药科职业学院教务处
2015年5月8日   
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