山西药科职业学院
2016-2017-1学期第9周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	11月7日

星期一
	
	汇总院领导周安排，做好相关工作
	杨芳
	任俊峰

	
	
	接待海南省卫生学校来校考察交流
	杨芳
	全体人员

	11月8日

星期二
	
	专项督查相关工作
	杨芳
	杨小莉

	11月9日

星期三
	
	开展部门内部控制建设自查工作
	杨芳
	任俊峰 葛蕾 杨小莉 王芳

	11月10日

星期四
	
	准备学院事业发展统计报表上报资料
	杨芳
	郭小琴  王芳

	11月11日

星期五
	
	报送学院2016年工作总结暨2017年工作打算
	杨芳
	任俊峰

	
	
	机关党总支第一党支部理论学习笔记交流观摩
	葛蕾
	机关党总支

第一党支部全体党员

	11月12日

星期六
	
	准备全国高职教育药品类“十三五”教材编写会务工作
	杨芳
	任俊峰  葛蕾



