	山西药科职业学院
2016-2017-1学期第6周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	10月17日
星期一
	
	
	数据平台填写审核与上报
	
	郝日晋
	

	
	
	
	勤工助学岗位招聘
	
	李娟
	

	
	
	
	2016级新生教材发放
	
	李慧博
	

	10月18日  
星期二
	
	
	慕课招标工作
	
	王仙芝
	陈湘玲

	
	
	
	往届结业生补考安排
	
	李慧博
	

	10月19日
 星期三
	
	
	讨论学院相关教学文件标准的设定
	
	王仙芝
	相关人员

	
	
	
	专业备案
	
	程永杰
	

	10月20日
星期四
	
	
	实训基地建设项目进度检查
	
	程永杰
	

	
	
	
	统计2016-2017-1学期1-5周课时酬金、督导津贴、教研室主任津贴
	
	陈湘玲
	

	10月21日
星期五
	
	
	行业技能大赛安排
	
	程强
	

	10月22日
星期六
	
	
	学院学生专业技能大赛安排
	
	程强
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