山西药科职业学院
2017-2018-1学期第1周中药系主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要    求
	主持人
	参加单位及人员

	9月11日

星期一
	上午
	系会议室
	教学督导检查、检查教学资料是否齐全
	
	吕建军
	相关教师

	
	
	
	检查学生按时到课情况
	
	马王俊
	赵  琛、辅导员

	
	下午
	
	安排各班级清扫教室、公区卫生
	
	赵  琛
	辅导员、全体学生

	
	
	
	开展“难忘师恩”教师节宣传活动
	
	赵  琛
	全体学生

	
	
	
	召开新学期团学干部会议
	
	马王俊
	赵  琛、全体学生干部

	9月12日

星期二
	上午
	
	召开支委会研究“三基建设”相关工作
	
	马王俊
	各支委

	
	
	分团委办公室
	统一办理学生党员档案提档工作
	
	赵  琛
	学生支部党员

	
	
	
	召开党政联席会议
	
	马王俊

蔡翠芳
	班子成员

	
	下午
	分团委办公室
	组织学生支部党员集中学习习总书记7.26讲话精神并进行“两学一做”网上答题
	
	赵  琛
	学生支部党员

	9月13日

星期三


	上午
	办公室
	安排学生综合测评工作
	
	马王俊
	辅导员

	
	下午
	教  室
	组织开展“开学第一课”主题团课
	
	赵  琛
	全体学生

	
	
	
	召开“开学第一课”专题座谈会
	
	马王俊
	部分学生

	
	
	会议室
	暑假培训总结与交流
	
	蔡翠芳
	相关教师

	
	
	系会议室
	研讨人才培养方案
	
	吕建军
	全体教师

	9月14日

星期四


	上午
	
	去益源看望实习学生
	
	马王俊蔡翠芳
	相关人员

	
	
	
	检查落实迎新生各项准备工作
	
	马王俊
	相关人员

	
	下午
	分团委办公室
	整理暑期社会实践各项资料
	
	赵  琛
	部分学生

	9月15日

星期五
	上午
	分团委办公室
	安排迎新工作志愿服务及相关工作
	
	赵  琛
	部分学生

	
	下午
	
	开展青马工程培训启动仪式
	
	赵  琛
	部分学生



