	山西药科职业学院
2015-2016-2学期第6周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	3月28日
星期一
	
	
	清退教材，整理书库
	
	李慧博
	

	
	
	
	教学纪律抽查
	
	郝日晋
	

	
	下午
	
	2017届毕业生图像采集
	
	程强
	各系

	3月29日
星期二
	
	
	统计英语等级考试工作量
	
	李慧博
	

	
	
	
	重点专业、实训基地质量监测数据填报工作
	
	程永杰
	药学系、制药工程系

	
	全天
	
	2017届毕业生图像采集
	
	程强
	各系

	3月30日
星期三
	
	
	统计2015-2016-2学期1-4周课时酬金，教研室主任津贴、外聘及督导津贴
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	学习《党委会的工作方法》
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	3月31日
星期四
	
	
	教师网络培训工作安排
	
	程强
	

	
	
	
	2016届毕业生数据库更新与维护
	
	程强
	

	4月1日
星期五
	
	
	通知各系毕业生返校工作安排
	
	李娟
	

	
	
	
	单独招生考试准备工作
	
	王仙芝
	相关人员

	
	
	
	发放教学校历
	
	陈湘玲
	李娟


