
	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要  求
	参加单位及人员

	12月17日

星期一
	
	
	2018-2019-1期末考试准备工作
	
	李慧博

	
	15:00
	523
	参加关于填报学院质量年度报告任务分解及安排会议
	
	刘林凤、李翔及各相关部门

	12月18日

星期二
	
	
	学籍异动情况的汇总整理
	
	程强

	
	
	
	2018年工作总结
	
	全体人员

	12月19日

星期三
	
	
	主题党日活动
	
	全体党员

	
	
	
	填报创新发展行动计划相关数据，并对2015-2018年的工作进行总结
	
	刘林凤、陈湘玲及各相关部门

	12月20日

星期四
	
	
	2019年工作预算
	
	全体人员

	
	
	
	发布2018-2019-2学期教学任务及教材征订计划
	
	陈湘玲及各系部

	12月21日

星期五
	
	
	教务处大事记
	
	李娟等

	
	
	
	教务处二级预算
	
	李娟等


山西药科职业学院
2018-2019-1学期第15周教务处主要工作安排

