山西药科职业学院
2016-2017-1学期第14周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	12月12日

星期一
	
	汇总院领导周安排，做好相关工作
	杨芳
	任俊峰

	
	
	做好各项会务工作
	杨芳
	葛蕾  王芳

	12月13日

星期二
	
	开展理论学习和文明创建自查工作
	杨芳
	全体人员

	
	
	研究党政办公室2017年二级预算
	杨芳
	全体人员

	12月14日

星期三
	
	配合院团委做好高雅艺术进校园相关工作
	杨芳
	全体人员

	12月15日

星期四
	
	办理部门2016年终结算相关事宜
	杨芳
	全体人员

	12月16日

星期五
	
	集体参加道德讲坛讲座
	
	全体人员

	12月17日

星期六
	
	机关党总支第一党支部
“两学一做”第四专题研讨、组织生活会民主评议
	葛蕾
	机关党总支

第一党支部全体党员



