山西药科职业学院

2019-2020-1学期第1中药系主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要    求
	主持人
	参加单位及人员

	9月8日
星期日
	
	
	检查学生按时到校情况
	
	屈挺超
	系学习部

	9月9日

星期一
	上午
	
	开学教学检查
	
	蔡翠芳
	吕建军

	
	
	
	检查在校生新学期上课情况
	
	彭志强
	全体辅导员

	
	下午
	系书记办公室
	草拟工作计划
	
	彭志强
	

	
	
	
	组织宣传部录像
	
	蔡翠芳
	各实验室管理员

	
	
	
	参加教师节表彰大会
	
	彭志强
	

	9月10日

星期二
	上午
	系书记办公室
	准备迎新工作事宜
	
	彭志强
	

	
	
	
	组织安排校外综合实训
	
	吕建军
	

	
	
	
	资料收集
	
	吕建军
	

	
	下午
	系书记办公室
	调研商讨有关学生工作
	
	彭志强
	全体辅导员

	
	
	
	组织学生配合学院拍摄爱国主义宣传视频
	
	屈挺超
	系组织部

	
	
	
	开展“不忘初心，师恩永铭”教师节宣传活动
	
	屈挺超
	系学习部

	9月11日

星期三
	上午
	
	研究学生奖助评比
	
	彭志强
	有关同志

	
	
	
	联系外聘教师
	
	吕建军
	

	
	下午
	
	组织安排全系大扫除
	
	彭志强
	

	
	
	
	召开新学期团学干部会议
	
	屈挺超
	团学干部

	9月12日

星期四
	上午
	系书记办公室
	备课
	
	彭志强
	

	
	下午
	系书记办公室
	中秋节放假安全及学生工作检查
	
	彭志强
	全体辅导员

	
	
	
	技能大赛选拔
	
	蔡翠芳
	相关教师

	
	
	
	组织开展“开学第一课”主题教育活动
	
	屈挺超
	全体学生

	
	
	
	做好毕业生党员档案转接工作
	
	屈挺超
	系组织部



