山西药科职业学院

2019-2020-1学期第17周中药系主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要    求
	主持人
	参加单位及人员

	12月23日

星期一
	上午
	系主任办公室
	准备学院质量年度报告
	
	蔡翠芳
	

	
	下午
	系会议室
	组织安排期末考试
	
	吕建军
	办公室主任、教研室主任

	
	
	大礼堂
	开展“汇药院梦想，迎青春绽放”主题迎新晚会
	
	屈挺超
	学生会文体部

	
	
	
	积极开展“情暖冬至、心暖你我”冬至主题活动
	
	屈挺超
	分团委志愿服务部

	12月24日

星期二
	上午
	
	为19级中药学7、8班进行专业教育
	
	蔡翠芳
	教研室主任

	
	下午
	系会议室
	安排下学期教学任务落实、教材征订
	
	吕建军
	

	
	
	
	授课
	
	蔡翠芳
	

	12月25日

星期三
	上午
	
	为19级中药学9、10班进行专业教育
	
	蔡翠芳
	

	
	
	系主任办公室
	撰写2019年系工作总结及2020年计划
	
	蔡翠芳
	

	
	下午
	
	炮制实训室、质检实训室设备验收
	
	蔡翠芳
	相关教师

	
	
	
	数码显微镜使用培训
	
	蔡翠芳
	相关教师

	
	
	系会议室
	安排2017级校外综合实训鉴定
	
	吕建军
	辅导员、教研室主任

	
	
	
	开展青马工程之“树牢文化自信，补足精神之钙”专题培训
	
	屈挺超
	分团委办公室

	12月26日

星期四
	上午
	
	教学资料归档
	
	蔡翠芳
	相关教师

	
	下午
	
	开展2019-2020-1学期学生干部总结会议
	
	屈挺超
	分团委

	12月27日

星期五
	上午
	
	行政资料归档
	
	蔡翠芳
	相关教师

	
	
	系书记办公室
	系班子碰头会、安排下周工作
	
	蔡翠芳
	系班子成员

	
	
	
	开展“给心理一片晴空”主题活动
	
	屈挺超
	心理健康协会

	整周
	
	
	赴杨凌培训
	
	彭志强
	


